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Prot. /UZ 66 {CDJZ' r Dipignano, 27 maggio 2017

Ai Docenti

All’Ufficio di Segreteria
Al DSGA

Al Sito web

Circolare n. 79
Oggetto: Adempimenti finali a.s. 2016/17

Per un ordinato svolgimento degli adempimenti di fine anno scolastico si comunicano le seguenti indicazioni:

a) I Docenti della Scuola Secondaria di I grado, entro e non oltre il giorno 12 giugno 2017, dovranno

depositare presso la Segreteria tutte le verifiche in classe svolte e corrette, i programmi svolti e le relazioni
finali (2 copie per le classi I e II secondaria, 3 copie per le classi terze) al Coordinatore di Classe firmando, per
avvenuta consegna, su apposito foglio di scarico;

b) I Docenti della Scuola Primaria e Secondaria di I grado e i Docenti della Scuola dell’Infanzia

depositeranno presso la Segreteria, entro — rispettivamente — il 24 giugno 2017 e il 30 giugno 2017, i registri e

tutti gli altri atti prodotti a fini didattico-amministrativi che sono soggetti alla conservazione in archivio .

Si invita, infine, a consegnare presso I’Ufficio di Segreteria, entro il 24 giugno 2017, i registri delle ore eccedenti e
dei progetti conclusi, onde procedere alla relativa liquidazione.

Si ricorda ai Docenti con incarico di Funzione Strumentale di preparare, in tempo utile per il collegio di fine a.s., la
relazione sull’attivita svolta, come comunicato nella lettera di nomina.

Certa della Vostra collaborazione e della puntualita degli adempimenti, Auguro a Tutti un sereno lavoro di fine anno
scolastico.
Il Dirigente Scolastico

Fiorangela D'Ippolito
firma autograla sostituita a mezzo stampa ex art. 3 ¢. 2 D. L.vo 391993



